Tajékoztato

Pénziigyi-szamviteli ligyintézo6 képzésrol

A képzés kezdete: 2025. szeptember

A képzés formaja: felndttképzési jogviszony, esti szervezes

A képzés ideje: 2 év

A szakmai vizsga idopontja: 2027. majus-junius

A képzés finanszirozasa: téritésmentés (allamilag finanszirozott képzés+ allamilag finanszirozott vizsga)
A képzés idobeni iitemezése:

- heti 3 oktatasi nap (hétfotol - csiitortok)
- heti 15 tanitasi 6ra

Tanitott tantargyak:

- digitalis alkalmazas gyakorlat (tizujjas vakiras)
- gazdasagi ¢s jogi ismeretek

- gazdasagi ¢s vallalkozasi feladatok

- szamvitel

- konyvelés szamitogépen

- pénzigy

- adodzas

- elektronikus bevallas

- vallalkozés- finanszirozas

- szakmai nyelv

Tervezett csoportlétszam: 20 6

A jelentkezés felétele: érettségi bizonyitvany (alapszintli angol vagy német nyelvismeret)

Allami finanszirozas csak annak jar, aki nem rendelkezik 2 db allamilag finanszirozott szakképesitéssel.
Jelentkezési hatarido: 2025. augusztus 26.

Egyéb informacio:
A tanuldi jogviszony tarsadalombiztositasi jogviszonyt nem eredményez.

Tovabbi informaciot Bokor Csaba szakmai igazgatéhelyettes nyujt:
Telefon: 94/512-930

E-mail: bokorcsaba71@gmail.com




KEPZESI ES KIMENETI KOVETELMENYEK

PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMA

1. A szakma alapadatai

1.1 Az agazat megnevezése: 09 Gazdalkodas és menedzsment

1.2 A szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

1.3 A szakma azonosit6 szdma: 5 0411 09 01

1.4 A szakma szakmairanyai: -

1.5 A szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.6 A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5

1.7 Agazati alapoktatis megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment dgazati alapoktatas
1.8 Kapcsolodo részszakmak megnevezése: -

1.9 Egybefiiggd szakmai gyakorlat idotartama: -

2. A szakma Keretében ellithato legjellemzébb tevékenység, valamint a munkateriilet
leirasa

A pénziigyi és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatarozo tagja legyen a
gazdalkodé szervezet pénziigyi menedzsmentjének. Kompetenciai birtokaban kulcsszerepet jatszik a
pénziigyi €s szamviteli (rész)feladatok elvégzésében, ellendrzésében.

Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és adatbazisok segitségével
az eldirasoknak megfelelden konyveldi, kontirozoi, szdmlazasi, ligyviteli és ligyintézoi feladatokat végez,
adobevallast készit. Elvégzi a gazdalkodo szervezet ado- €s jarulékfizetési kotelezettségeihez kapcsolodod
elektronikus iligyintézési feladatokat. Szoban és irasban a kapcsolatot tart a vallalkozas pénzforgalmi
szolgaltatdjaval. A szabalyoknak megfelelden intézi a szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos
feladatokat, a ki- és befizetéseket, valamint az utalasokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szdmviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, megrendeléseket ¢s szerzodéseket. Egyezteti a bejovo és kimentd szamléakat.
A pénz és hitelmiiveletekkel kapcsolatos {igyintézést végez. Osszegytijti, rendszerezi az értékelé munkahoz
szlikséges adatokat és informéciokat, amelyre alapozva statisztikai 6sszeallitasokat, eléterjesztéseket
készit. Szakmai irdnyitassal befektetési dontések, vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ
teendo6it végrehajtja. Kezdeményezdje a felhdalapu pénziigyi szolgaltatasok alkalmazasanak. Felelos és
preciz munkdja sordn mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag normainak betartasara és
az lizleti titok megdrzésére.




3. A szakmahoz rendelt legjellemzobb FEOR szam

Szakma megnevezése FEOR-szam FEOR megnevezése
Pénziigyi-szamviteli tigyintézé | 3611 Pénziigyi ligyintézo
3614 Szamviteli ligyintézo
4121 Konyveld (Analitikus)
4122 Bérelszamolo
4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator
4129 Egyéb szamviteli foglalkozasu
4131 Készlet- és anyagnyilvantarto
4136 Iratkezelo, irattaros

4. A szakképzésbe torténo belépés feltételei

4.1 Iskolai eloképzettség:

Alapfoku iskolai végzettség

4.2 Alkalmassagi kdvetelmények

4.2.1 Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

4.2.2 Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

5. A szakmai oktatas megszervezéséhez sziikséges targvi feltételek

5.1 Eszkozjegyzék agazati alapoktatasra

e Szamitogép, illetve mobil IT eszkdzok

e Internethozzaférés, wi-fi

e Nyomtato
e Scanner
e Projektor

e Fénymasolo

e [rodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacios)

® [ktatorendszer vagy dokumentumkezel6 rendszer

e [rodatechnikai eszkozok

® jogtar




5.2 Eszkozjegyzék szakiranyu oktatasra
o Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas mobil IT -eszk6zok
e Internet hozzaférés, Wi-fi
e Nyomtato

e Szamitogépes szoftver (Integralt ligyviteli rendszer, amely magaban foglalja a foékonyvi
konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet analitika teriileteket)

o ANYK
® Prezenticios eszkozok és irodai szoftverek

e Jogtar

6. Kimeneti kovetelmények

6.1 Az agazati alapoktatas szakmai kdvetelményeinek leirasa

Tudatosan hasznélja a gazdasagi élettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a gazdasagi élet
szereploit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapjan meghatarozza a csaladi haztartas
feladatait, bevételeit és kiadasait, megtervezik a haztartds pénzgazdalkodasat. Magabiztosan tesz
kiilonbséget a vallalkozas belsé és kiilsé érintettjei és azok érdekeltségi rendszere kozott. Ertelmezi
a munkavallalok kapcsolatat a vallalkozéssal, feltdrja a munkaviszony létesitésének fontosabb
elemeit, azonositja a munkaszerz6dés formai és tartalmi elemeit. Osszehasonlitja a vallalkozasi
formakat, véllalkozasok alapitasat, miikodését, megsziinését. Megadott szempontok alapjan képes
kivalasztani a legmegfelelobb vallalkozasi format. Megfogalmazza az egyéni vallalkozas
alapitdsanak feltételeit, az alapitds modjat. Meghatarozza a vallalkozasok gazdasagi feladatait,
elkészit alapvetd gazdasdgi szamitasokat és értelmezi a kapott eredményeket. Ismeri a leltar
készitésének folyamatat, szabalyait, a leltarozas soran alkalmazand6 bizonylatokat és azok
hasznalatat. Ertelmezi a kiilonb6z6 adézasi alapfogalmakat, érti az alapveté adonemek 1ényegét.

Hasznalja a véllalkozas mitkodéséhez sziikséges iigyfélkapu szolgaltatasokat. Bekapcsolddik online
tigyintézés folyamataba. Hasznalja a felhdszolgaltatasok altal biztositott lehetdségeket, 1étrehoz,
modosit dokumentumokat. Adott szituacionak megfeleléen tudatosan alkalmazza a viselkedéskultara
elvarasainak megfeleld kapcsolattartasi szabalyokat. Kezeli a vallalkozéas adatait, rogziti, tarolja
azokat az eldirasoknak megfeleléen. Megbizhatd adatforrdsokat hasznal. Szakmai utmutatdsnak
megfelelden elkésziti a hivatalos dokumentumokat.




7. Asazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

7.1 Az 4gazati alapvizsgdra bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam
eredményes teljesitése.

7.2 lirasbeli vizsga

7.2.1

7.2.2

A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa

Szamitogép alkalmazésaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

e 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszert.

e Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag mukodése €s szereploi témahoz, 2 db kérdés
igyviteli, levelezési, kommunikéacids ismeretek témahoz, 7 kérdés a vallalkozasok
mitkddése, adozéasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés
témahoz.

e K¢érdés tipusa:

= feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati Osszefiiggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hianyzé elemek, kapcsolatok
kiegészitése),
» feleletalkotas (kiegészités, tovid valasz, egyszerli gazdasagi eseményhez
kapcsolddo esettanulmany értelmezése).
7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
7.2.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
® (sszes pontszam 40 pont
= feleletvalasztas 2-2 pont,
= feleletalkotds 2-2 pont.

= Az ¢értékelés javitdsi-értékelési utmutatd eldirdsai alapjan torténik. Az egyes
kérdésekre ¢és feladatokra adhatd pontszamokat a javitasi-értékelési utmutatod
tartalmazza. Teljes pontszdm csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.

= A javitds sordn a feleletalkotas tipusu kérdéseknél részpont adhatd, de az itmutatdoban
meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthat6. Ha a feladatnal tobbféle megoldas
lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt eljarastol eltéré megoldasok is lehetnek
teljes értékiiek.

7.2.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6d a megszerezhetd 6sszes

pontszam legalabb

40%-at elérte.



7.3 Gyakorlati vizsga

7.3.1

7.3.2

A vizsgatevékenység megnevezeése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga

A vizsgatevékenység leirdsa

Szamitogép alkalmazésaval oldja meg a tanuld a feladatokat.

Lehetséges feladattipusok:

7.3.3

7.3.4

7.3.5

bizonylatokhoz kapcsolddo feladatok pl. bizonylat kitdltése,

egyszeru statisztikai elemzési eszk6zok hasznalata, statisztika szamitési feladatok
viszonyszamok ¢s kozépértékek témakorbol, kapott eredmények értelmezése,

koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,

leltdrozas bizonylatainak kitoltése, sszesités elvégzése, leltdrozas eredményének
megallapitasa,

hivatalos munkatiigyi irat (munkaszerzddés) kitoltése, tartalmi elemeinek azonositésa,
levél irasa

hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tigyfélkapu hasznalata,
elektronikus ligyintézés

kapcsolattartas szabalyai {izleti partnerekkel.
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 90 perc
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiillonbozd, a lehetséges

feladattipusokat lefed6 feladatok, Osszes pontszam — a feladatok kozott egyenld
aranyban megosztva — 60 pont.

Az értékelés javitasi-értékelési itmutato eldirasai alapjan torténik.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanul6 a megszerezhetd osszes

pontszam legalabb

40 %-at elérte.

8. A szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

8.1 Szakma megnevezése: Pénziigyi-szamviteli iigyintézo

8.2 Szakmai vizsgara bocsatas feltétele:

8.2.1

Valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes teljesitése.

8.2.2 Szakmahoz k&tddo tovabbi sajatos kovetelmények: -
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8.3 Kaozponti interaktiv vizsga

8.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi-szamviteli tigyintézé kozponti interaktiv

szakmai vizsga

8.3.2 A vizsgatevékenység leirasa:

8.3.3

Kozponti interaktiv vizsga:
A vizsgatevékenység soran jelenjenek meg a kérdésekben, feladatokban a kdvetkezo
tanulasi eredmények:

o vallalkozasok gazdasagi feladatainak értelmezése

e pénziigyi rendszer, bankiigyletek, pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és
nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos fogalmak, események
értelmezése

e <¢rtekpapirok €s értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése

e biztositdssal kapcsolatos alapfogalmak, az élet- és nem életbiztositasok
megkiilonboztetése

o mérlegkészitéssel kapcsolatos fogalmak

e credménykimutatassal kapcsolatos fogalmak

e szamviteli beszamolo részei, informaciotartalma

e adozassal kapcsolatos fogalmak

e jovoértékszamitassal, jelenértékszamitassal kapcsolatos feladatok felismerése
o befektetési szamitasi feladatok felismerése

e ¢rtekpapir hozam, arfolyam szamitasi feladatok helyes megoldasanak
felismerése

e gazdasagi események konyvelése, konyvelési tételek szerkesztése, felismerése,
kiegészitése
e a finanszirozashoz kapcsolodo fogalmak, formai

e adonemekhez kapcsolodé ismeretek (konkrét adonemek felsoroldsa)

Feladattipusok:

Feleletvalasztas (vallalkozasok gazdasagi feladatai, pénziigyi rendszer, bankiigyletek,
pénziigyi szolgaltatasok, belfoldi és nemzetkézi pénzforgalom lebonyolitdsaval,
biztositdssal kapcsolatos fogalmak, események értelmezése, értékpapirok és
értékpapirpiacok jellemzdinek megkiilonboztetése, finanszirozasi formak felismerése,
azok lehetséges modjai, torlesztotervhez kapcsolodo ismeretek, adozasi fogalmak).



8.3.4

8.3.5

8.4

8.4.1

8.4.2

Feleletalkotas [rovid valasz, kiegészités, gazdasagi események konyvelése (targyi
eszkozokkel kapcsolatos elszamoldsok, vasarolt készletek, jovedelem-elszamolas,
koltségelszamolas, sajat termelésii készletekkel kapcsolatos elszamolasok, pénziigyi és
hitelmtiveletek,  kotelezettségekkel — kapcsolatos elszamolésok, eredmény
megallapitasa), finanszirozasi alternativak, dontési helyzetek €s rovid pénziigyi, ado,
szamviteli témaju esettanulmany értelmezése].

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 120 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 30 %
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd 6sszes pontszam
legalabb 40 %-at elérte. Az értékelés %-os formaban torténik.

Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezeése: Pénziigyi-szamviteli igyintézd projektfeladat

A vizsgatevékenység leirasa:

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése: integralt konyvelési rendszer,
pénziigyi, készlet, targyi eszkoz alrendszer segitségével egy szimulalt vallalkozas
konyvelésének nyitasa, és

gazdasagi eseményeinek fokonyvi €s analitikus elszdmolasa feladatlap alapjan az alébbi
témakorokbol: nyitas, nyitds utdni rendezés, szamldk analitikus rogzitése, bankbizonylat
rogzitése, pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 0j dolgozo rogzitése €és bérszamfejtése
(hatarozatlan idejli munkaviszony és hatarozott idejli (megbizdsos) munkaviszony),
készletek analitikus nyilvantartasa, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa.

B) Elektronikus bevallas gyakorlata: 2 nyomtatvany kitoltése a kovetkezo
témakorokben, valamint a hozzajuk kapcsolodd szamitasi feladatok elvégzése:

A munkaltatd vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biztositottak adatair6l szolo
bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

Bejelenté ¢€s valtozasbejelentd elektronikus adatlap az egyszerisitett
foglalkoztatasrol szolo 2010. évi LXXV. torvény értelmében a 2010.
augusztus 1-jét kovetden Iétesitett egyszeriisitett foglalkoztatds adatair6l
(T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefliggd adordl, jarulékokrol
¢és egyéb adatokrol, valamint a szakképzési hozzdjarulasrol (08-as bevallas)
Bevallas a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem mindsiilé egyéni vallalkozé
¢s a mezOgazdasagi Ostermeld szocialis hozzajarulasi ado €s jarulék
kotelezettségeirdl (58-as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adoszamlan mutatkozé talfizetéshez (17-es
bevallas)

Bevallas a személyi jovedelemado, a jarulék, az egyszertsitett kozteherviselési
hozzajarulas, a szocidlis hozzajarulasi adordl, mindezek helyesbitésérol,
onellendrzésérodl (évszamSZJA)



—  Bevallas egyes adokdtelezettségekrdl az allamhaztartassal szemben (01-es
bevallas)

— A munkaltato, kifizetd 0sszesitett igazoldsa a személyi jovedelemadé bevallashoz
(M30-as bevallas)

—  ADAT ES VALTOZASBEJELENTO LAP egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
fizetésére kotelezettek részére (T1011-es bevallas)

- Altalanos forgalmi adé bevallas (65-6s bevalls)

—  Bevallés a helyi ipartizési adordl allando jellegii ipartizési tevékenység esetén
(HIPA)

- Adatlap munkaltatotol szarmazé jovedelemrol, az ado6 és addeldleg
levonésarol a munkaviszony megsziinésekor (Adatlap €vszam)

— A kisaddzo6 vallalkozok tételes addjanak éves bevallasa (KATA)

—  Nyilatkozat a nulla érté¢kadatu bevallas kivaltasarol (NY-es bevallés)

C) Portfolié bemutatasa

A tanul6 a 11-13. évfolyam tanulményi idészaka alatt késziti el a digitalis portf6liot, amely
bemutatja egyéni tanuldsi utjat és személyiségének fejlddését. A portfolio céljat,
szempontjait és szerkezetét az érintett szaktanarral kézosen, a 11. évfolyam elején kell
egyeztetni, amely vezeti a tanulét a portfolio elkészitésében és az (On)reflexiok
megfogalmazasdban. Egységbe szerkesztett digitalis portfolidt egy megjelolt tarhelyre és
id6épontig kell feltolteni.

A portf6lio tartalma:

e oOnéletrajz

e a tanulasi eredményekhez kapcsolddo, a tanuldi teljesitmények bizonyitékaul
szolgalo, a tanuld egyéniségét kifejez0 — az egyeztetett portfolid-struktiraval
Osszhangban 4ll6 — elem feltoltése, pl.:

o egy-egy 0nalld projektfeladat bemutatasa, dokumentumai

o vallalt kisel6adas(ok)bemutatasa, dokumentumai és dnreflexio
megfogalmazéasa

a reflexids ciklus szerint (mi tortént; mi volt jo, mi volt rossz;

hogyan fogom legkdzelebb csinalni stb.)

o a felhd-szolgaltatdsokban €s mobil alkalmazasokban valo
jértassag bemutatasa, dokumentalasa

o szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatasa,
dokumentalésa és

onreflexié megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint
A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.
A portfoliot a tanulo — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — kiseldadas
(prezentacio) formajaban mutatja be.
8.4.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: 170 perc
A) Szamitogépes konyvelés €s analitika készitése 90 perc
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B) Elektronikus bevallas gyakorlata 60 perc
C) Portf6li6 bemutatasa 20 perc

8.4.4 A vizsgatevékenység aranya a teljes szakmai vizsgan beliil: 70%

8.4.5

8.5

A) Szamitogépes konyvelés és analitika készitése ardnya a vizsgatevékenységen
beliil: 40 %

B) Elektronikus bevallds gyakorlata ardnya a vizsgatevékenységen beliil: 30 %

C) Portfoli6 bemutatdsa aranya a vizsgatevékenységen beliil: 30 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

Az A) és B) vizsgatevékenységek javitasa és értékelése a feladatsorokhoz
rendelt értékelési itmutatd alapjan torténik.

A C) portfolio értékelésének szempontjai:
e Szakmai tartalom (megfelelés az elére meghatarozott szakmai elvarasoknak):
60%

e Iddgazdalkodas: 5%

e A kiseldadas felépitése (megfelelés az elére meghatarozott szempontoknak):
5%

o A kiseldadas érthetdsége, tagoltsaga (bevezetés, targyalas, 0sszegzés): 5%
e Szaknyelv hasznalata: 10%
o A szemléltetés kreativitasa: 5%

o Reflexio, a kérdésekre adott valaszok mindsége: 10%

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanulé a megszerezhetd 6sszes
pontszam legaldbb 40 %-at elérte, kiilon-kiilon valamennyi vizsgatevékenység
esetén.

A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitdsahoz sziikséges
személyi feltételek: A kdzponti interaktiv vizsga és a projektfeladat
bemutatasanak teljes id6tartama alatt — irdsos felhatalmazassal bird —
rendszergazda jelenléte sziikséges.
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8.6 A szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasdhoz sziikséges targyi feltételek:

Szamitogép, illetve mobil IT-eszk6zok
Ko6zponti interaktiv

Internet hozzaférés, Wi-fi

vizsga
Szamologép, irdeszkdz — a tanuld biztositja
Szamitogép, illetve online miiveletek végzésére alkalmas IT -eszkdzok
Internet hozzaférés, Wi-fi, projektor
Nyomtato
Projektfeladat ANYK

Pénziigyi, szadmviteli, konyvelési, bértigyi, adobevallasi, szamlazasi stb.
miveletek elektronikus intézéséhez sziikséges alkalmazasok/szoftverek

Jogtar

8.7 A vizsgatevékenységek aloli felmentések specialis esetei, mddja, és feltételei: -

8.8 A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat az alabbi sulyarannyal kell
beszamitani:

Agazati alapvizsga: 15 %, Szakmai vizsga: 85%
8.9 A vizsgan hasznélhato segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozo

részletes szabalyok:

Interaktiv vizsgan semmilyen segédeszkdz nem hasznalhatd. Szamitogépes konyvelés €s
analitika készitése és Elektronikus bevallas gyakorlata sordan a feladatban meg kell
nevezni a vonatkozd jogszabalyrészletet (a hozza tartozo képlettel) és — t4jékoztatd
jelleggel — mellékelni kell az adott feladathoz.

A kozponti interaktiv vizsga minden vizsgafeladatat a vizsgazok szamitogépes
tanteremben szadmitogépen készitik — irasos felhatalmazassal bir6 — feliigyeld tanar
jelenlétében. Az interaktiv szdmitogépes vizsgafeladatok lebonyolitdsdhoz minden
vizsgazod részére biztositani kell:

e sajat vizsgahelyi itmutatot, mely figyelembe veszi a helyi koriilményeket,
e virusmentes és a korabbi gyakorlati feladatoktol megtisztitott IT eszkdzoket,

e az clektronikus bevalldsok készitéséhez sziikséges nyomtatvanykitoltd
keretprogramot, nyomtatvanyokat, valamint azok kitoltési utmutatd;jat,

e haldzati nyomtat6 hasznalatat, dokumentalas célii hasznalatra.
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Az interaktiv vizsgatevékenység €s projektvizsga A) B) vizsgarészek befejezése utan a
vizsgazok munkajat név szerint archivalni kell (fajl-név szerint), ill. vizsgazok Aaltal
elvégzett feladatokat kiilon-kiilon CD/DVD-re is el kell menti. Az elkésziilt
feladatmegoldas(oka)t kiilon vizsgazok szerint ki kell nyomtatni (csak a feladatban
meghatarozott listdkat), melynek minden oldalat a lap aljan szignoval kell hitelesiteni. A
nyomtatasnak és a mentésnek a gyakorlati vizsga befejezését kovetd 60 percen belill meg
kell torténnie.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a
vizsgaidoszakokra vonatkozo sajatos feltételek:

Az illetékes szakminisztérium ajanlasokat fogalmazhat meg a projektfeladat
mindharom vizsgatevékenységének tartalmara.

A kozponti interaktiv vizsga, valamint a projektfeladatok A) és B) részét célszerli egy
vizsganapon végezni. A portfolid bemutatdsa masik vizsganapon torténjen. A két
vizsganap kozott 30 napnal tobb 1d6 nem telhet el.
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