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Vas Megyei SZC Horvéath Boldizsar Kozgazdasagi és Informatikai Technikum Képzési program
B/2021/001799 Vallalkozasi mérlegképes konyveld

1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes kényvels
1.2. | Programkévetelmény azonosité szama: 04115002 T
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodés és menedzsment
Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4, | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kéd 0411 Konyvelés és addzas
alapjan:

A programkédvetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Villalkozasi mérlegképes konyvels
‘e Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5 ]
| szerinti szint:
17 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5
"' | szerint szint:
1.8 A Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
1| szint:
A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betdlthet6 munkakér vagy végezhets tevékenység kapcsolata, dsszefiiggése képesitési
kdvetelményt el8ird jogszabaly:
1.9.
A képesitési kovetelményt elsird jogszabaly: A szamvitelrdl szdl6 2000. évi C. torvény 151. § (1)
bekezdés
A konywviteli szolgaltatast végzsk nyilvdntartasba vételérdl sz616 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéshez kapcsolédéan meg-szerezhetd
szakképesitéssel elldthatd legjellemzébb munkater(let, tevékenység vagy munkakor leirasa:
A vallalkozési mérlegképes konyveld szakképesitéssel rendelkez6 szakember 6nélldan és teljes koriien
végzi egy véllalkozds szamvitellel Osszefliggt feladatait.
A gazdalkodds sajatossagaira figyelemmel Gsszeallitia egy vallalkozas szamviteli politikdjat és a
kapcsolddd szabalyzatokat.
Kialakitja az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen egyezteti
1.10

és ellendrzi egyezGségiiket a fékonyvi kényveléshez.

Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazdsok segitségével a hatélyos jogszabalyoknak
megfelel6en kontiroz, kényvel és addbevallasokat készit. Osszedllitja egy véllalkozas beszamoldjat.
Elvégzi a gazdédlkodd szervezet addfizetési kételezettségeihez kapcsol6dd elektronikus Ugyintézési
feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a vallalkozasoknal keletkezett pénzigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerzédéseket.

Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatésagokkal, ismeri az alapvets eljdrasi szabalyokat. Erti a
kilénboz6 ellendrzési folyamatok céljat és lényegét és ezek lebonyolitasahoz segitséget nyujt.

Szakérté szigndja: F




Vas Megyei SZC Horvéth Boldizsar Kozgazdasagi és Informatikai Technikum Képzési program
B/2021/001799 Véllalkozdsi mérlegképes konyvels

KOveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére és
szamviteli leképezésére.

Felelés és preciz munkaja sorén mindveégig ligyel az adatkezelés, az informatikaj biztonsag normainak
betartasara és az Uzleti titok megSrzésére.

A képzés célja:

1.11. | A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa el a Vallalkozasi mérlegképes kényveld
szakképesités megszerzéséhez szikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

A képzés célcsoportja:

112. A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan szemely, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhet ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlizte ki célként maga elé.
A képzés soran megszerezhetd kompetencik:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
e Alkalmazza munkaja sorén a gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé jogszabalyokat.
® Munkdja soran felhasznalja a vallalkozésok alapitaséra, mlikddésére, megsziinésére
vonatkozd jogszabalyi elGirdsokat.
e Osszehasonlitja a vallalkozasi formakat, meg-adott szempontok alapjdn kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.
® Megfogalmazza az egyéni vallalkozds/gazdasagi tarsasgok alapitdsanak feltételeit és az
alapitas maddjat.
® Elmagyarazza az egyéni véllalkozds/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésének (ev.) és
megszlintetésének feltételeit és mddjat.
* Képes jogszabalyszévegek megértésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.
Vdllalkozdsok pénziigyei
o Atldtjaa vallalkozasok, hitelintézetek és pénzigyi vallalkozasok kapcsolatat.
® Multbéli adatokat szolgéltat a finanszirozasi déntésekhez.
® Adatot szolgéltat a véllalkozas hitel-, lizing-kérelméhez.
e Ertelmezia bankiigyleteket és a pénziigyi szolgal-tatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.
L ® Nyilvéntartja a pénzlgyi bizonylatokat.
43

*  Kulféldi gazdasagi tgyletek soran képes a megfelel6 arfolyamhatasok értelmezésére és
szamviteli kezelésére.

*  Kilféldi gazdasagi tigyletek soran kiszamolja a valuta, deviza Ugyletek arfolyamvaltozasainak
hatdsat. Ev végén arfolyam-kilénbodzetet szamol.

* Elvégziaz értékpapirok pénziigyi és iigyviteli lebonyolitdsat.

® Hasznadlja a kiilénb6z6 biztositasi dgak szolgalta-tasait.

® Szamlazé programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolddé adatszolgéltatasi
feladatokat It el.

® Tablazatkezel6 szoftver alkalmazaséval szamitasokat vegez befektetések, beruhazasok,
egyéb gazdalkodassal 6sszefliggs események tervezéséhez, értékeléséhez.

® Pénzigyi mutatdkat szdmol és az eredményeket értelmezi.

Kényvviteli ismeretek

e  El6késziti a véllalkozas dokumentumait kdnyvelésre.

* Kényvelési feladatokat lat el kényveléprogram segitségével a vallalkozas szabalyzatdnak
megfelelGen.

® Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a fékonyvi és az analitikus nyilvantartdsokat,
kényvviteli feladasokat készit, egyez-tet.

e Vezetiaz analitikus nyilvantartasokat.

e  Elvégzia feladatkdrébe tartozd leltarozasi feladatokat, amely sordn hasznalja az el6irt
bizonylatokat.

o  ElGkésziti a leltarozés dokumentumait, részt vesz a leltirozas lebonyolitdsaban.

4 l
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Villalkozési mérlegképes konyvels

Osszeveti a leltdrozas soran felvett adatokat a kényvelésben nyilvantartott adatokkal., Elvégzi
a szlikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiilonbségeket.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozd
szabalyokat.

Adozasi ismeretek

Ertelmezi a kiilonbéz6 addézési alapfogalmakat.

Alkalmazza munkaja sordn az alapveté addjogszabalyokat.

Elvégzi a véllalkozas alapitasaval és mikédtetésével kapcsolatos addzési, bejelentési teends-
ket.

Megfogalmazza az egyéni véllalkozas vélaszthaté addzasi lehetGségeit.

Elldtja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Atlatja az adohatésag éltali ellendrzés folyama-tat, tisztdban van az egyes
adokotelezettségek elmulasztasabdl eredd jogkdvetkezményekkel.

Képes az adézasi szabalyok megértésére és a sajat, ill. vallalkozasuk addzasi kihivasainak és
lehet&ségeinek felismerésére.

Megfogalmazza egy vallalkozas addzassal Ossze-flggd feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgalja a pontos és hianymentes informéacidk rendelkezésre
allasat, rendszerezését az addzasi feladatok ellatisahoz.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informdcidbiztonsagra vonatkozd
szabadlyokat.

Szamvitel és ad6zas digitalis kornyezetben

Haszndlja a véllalkozas tigyeinek intézéséhez rendelkezésre 4116 ugy-félkaput, cégkaput,
»elligy”, e-beszamold, és egyéb online szolgaltatasokat (e-bevallds, stb.).

Osszedllitja és bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

Képes konyvelési bizony-latok adatbazis szint( kezelésére, nagytémeg( adatok konyvelési
programba vald importalasara, ellenérzésekhez az adatok exportalasara.

Ellatja a vallalkozés ad6-kételezettségéhez kapcsolédé elektronikus tigyintézési feladatokat.
Kezeli a nyomtatvanykitélts programot.

Kitolti a megfelel§ bevallasi nyomtatvanyt. Kapcsolatba Iép az tigyfélkapuval, cégkapuval.
Ellatja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Irodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatasokat, témdritett és egyéb specialis fileokat
késziteni.

Dokumentumot hoz létre, maodosit, megosztott dokumentumokat kezel.

Pénziigyi és szamviteli dokumentumokat archival.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informdcidbiztonségra vonatkozd
szabalyokat.

Pénziigyi szamuvitel

Azonositja a vallalkozdsok gazdasagi feladatait.

Rendszerezi a véllalkozas vagyonat

A véllalkozas sajétosségait figyelembe véve elkésziti a vallalkozas szamviteli politikajat,
szamlatikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és 6nkdltség-szamitasi szabalyzatait.
Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és mikédtetésével kapcsolatos szamviteli teendéket.
Ertelmezi és ha szlikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédd
nyilvantartasokat (elkilonitett nyilvantartds, koltségelszamolas, sth.).

Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvan-tartasokat.

Elvégzi az értékpapir, valuta és devizam(veletek szamviteli elszdmolasat.

Erti egy vallalatcsoport miikédését, képes a csoport tagjai kézti kapcsolatokat feltérképezni,
a szamviteli szabalyzatokat ennek megfeleléen kialakitani és konszolidélt beszamoldt
elkésziteni.

Erti az atalakulasra (és egyesllésre, beolvaddasra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozd
folyamatokat és képes Gsszedllitani a vagyonmeérleg-, vagyon-leltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyon-mérlegeket és vagyonleltarakat. Egylttmikodik a vallalat-vezetéssel, a jogi
képvisel6vel és a konyv-vizsgaldval.

Képes a vallalkozds K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és fékonyvben régziti a relevans
adatokat.

Szakeértd szignoja: L
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® Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozas tevékenységét (termelés, szolgaltatas) és
annak a szamvitellel, adézéssal 6sszefiiggs kapcsolatait.
* Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informéacidbiztonsagra vonatkozé

szabalyokat.

®  Adott szitudcionak megfeleléen alkalmazza a kapcsolattartas kulturait szabalyait.
Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése
®  Elvégzi az lzleti év végén, a szamviteli zarashoz szikséges feladatokat.
e Elkésziti a vallalkozdas szamviteli beszamoldjat.
®  Elvégziaz Uzleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

® Adatokat szolgaltat a kényvvizsgalathoz. Egylttm(kodik a kénywvizsgaldval az ellendrzés

soran.

o Ertiegy vallalatcsoport miikédését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni,

a szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszolidalt beszamoldt

elkésziteni.

* Alkalmazza az adatszolgéltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé

szabdlyokat.

2. A képzésbe vald bekapcsolédas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
23 Egészségligyi alkalmassagi

| kévetelmény:
o Szakmai gyakorlat teriilete és

" | idétartama:
25 Szakmai adottsagok, készségek i

| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmassagi kévetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés draszama: 800
e A képzésben résztvevs hidnyzasa modulonként nem haladhatia me

3.2. | Megengedett hidnyzas mértéke: P Y ) g

a minimalis éraszam (konzultacid/kontakt ora) 30%-at.

Szakértd szigndja: [o\
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Vallalkozdsi mérlegképes kényvels

4. Tananyagegységek/témakorok/modulok

A képzés tananyagegységeinek megnevezése?: Oraszéma: W

4.1 —’ Gazdasagi és jogi alapismeretek 80

4.2 Villalkozasok pénziigyei 60

43 Konywviteli ismeretek 100

4.4 Addzasi ismeretek 120

4.5 Szamvitel és addzas digitélis kornyezetben 60

4.6 Pénzligyi szamvitel 300

L 4.7 Peénzugyi kimutatdsok 6sszeallitasa, elemzése és ellenérzése 80

4.1. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.1.1. Megnevezése: Gazdasagi és jogi alapismeretek —[

4.1.2. Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajdtitsa
el atananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és
képessé véljon az 1.13 pont szerint a tananyagegységhez
tartozo készségeket, képességeket munkaja sordn a
gyakorlatban énalléan alkalmazni.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.1.3.
L3 munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényl§ képzés:
frontélis oktatés, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
online megvaldsulé ¢ra, az online éra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevS személyes jelenlétét nem igényld
6nallo tanulds (tavoktatas): tivoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nalld tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

i képzési médszerek:

Az adott témakor/tananyagegység/foglakozas tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kévetkezék lehetnek: el6adas,
magyardzat, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
projektmddszer, gyakorlati feladatok, egylttes és 06nalld
tananyag feldolgozds, ¢nallé tanulas, egyéni- és csoportos
feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, elektronikus kitdlt6rendszerek hasznalata, kiadott
feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag és tananyagba
épitett iranymutatas.

4.1.5. Oraszéma

80

L A sorok széma bévitheté.

Szakérté szigndja: /)
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Véllalkozdsi mérlegképes kényveld

4.1.6.

Beszdmithaté draszama:

40

.

4.1.7

A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakdr/modul tartalma

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Gazdasdgi és jogi alapismeretek

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
Oraszéma:

80

Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

I. Gazdasagi alapismeretek

II. Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése

Az (zleti vallalkozas
o avallalat célja
o avallalat kiildetése
A vallalat céljai
o egyénicélok
o  szervezeti célok
©  atulajdonosok, munkavallaldk és a
menedzserek céljai
A vallalatok tarsadalmi szerepe
o koordinacid
o szikségletkielégités
A piaccal kapcsolatos ltaldnos ismeretek
O  apiaciverseny
O  apiacszerkezet
o akereslet és a kinélat &ltalanos jellemz8i
o azallam szerepe
A felel6s vallalat koncepcié
A vdllalkozasok tevékenységének vazlatos
attekintése
o stratégiaalkotas
marketing
innovacid
emberi eréforrds menedzsment
logisztika, termelés és szolgaltatasnydujtds
(értékteremtd folyamatok menedzsmentje)
©  szamvitel és az informacidszolgéltatas
o  pénzigyek

O 0 O O

Fogyasztéi magatartas
o afogyaszto preferenciarendszere
(szikséglet, hasznossag,
preferenciarendszer, k6z6mbosségi gdrbék
stb.)
o  jovedelem-drak-optimalizalas
O  piaci kereslet
Termel6i magatartds
o  gazdasagi idStavok
O munkamegosztds és komparativ elényok
o termelés (termelési fliggvény, atlagtermék-
hatdrtermék, révid tavi termelési fliggvény
stb.)
o keltségek, révid tav és hosszu tav
megfontoldsai
o profitmaximalizalas
Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a
monopdlium magas szint({ Osszevetése)

(

Szakértd szigndja:
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Villalkozasi mérlegképes kényveld

Makrodkonémia vizsgélatai teriiletei, lényeges
kérdései

II1. Jogi alapismeretek

Jogi alapvetések
o A jog mibenléte
© A tdrsadalmi norma. A jogi norma. A
jogszabdly.
o A jogforrasok és azok hierarchiaja
o Ervényesség, hatélyossag.
Gazdaségi statusjog
o Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzajarulas)
o Gazdasagi tarsasagok szervezete (legfébb
szerv, ligyvezet6, felligyelobizottsag,
auditor)

o Gazdasagi tarsasagok megsziinése

o Arelevéns jogi személyekre vonatkozé
altalanos szabélyok

o Arelevéans gazdasagi tdrsasagokra

vonatkozo altalanos szabalyok
o Azegyes gazdasagi tarsasagi formakra
vonatkoz¢ szabalyok (tagok, felelosség,
szervezet, sajatossagok stb.)
Gazdaségi tarsasagok atalakulasa

o Gazdasagi tarsasagok tipizalasa
(kulénosen a KKV kategoriakra!)

Az egyéni villalkoz

o Azegyéni véllalkozashoz kapcsolodo
alapelvek (vallalkozés szabadsaga, nem
elktiloniiltség)

o  Azegyéni villalkozas alapitasa,
miikodtetése, sziineteltetése és
megsziinése

o Azegyéni véllalkozo feleldssége

Tulajdonjog
o atulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megilletd jogosultsagok
a birtoklas és birtokvédelem
a hasznalat és hasznok szedése
a rendelkezés joga
a tulajdonjog korlatozasai
az eredeti és a szdrmazékos
tulajdonszerzés
Kotelmi jog
o aszerz8dések fogalma, fajtai
© aszerz6désekre vonatkozd kéz6s
szabalyok: szerz6déskotés
O aszerz8dés érvénytelensége, maddositasa,
megsziinése
O aszerz8dés teljesitése, a szerz6dés
megszegése
O aszerz6dés megerdsitése (foglaldk, kotbér,
jogvesztés kikotése, j6téllas),
biztositékadas (kezesség, Gvadék, zalogjog).
© egyesszerz8dések vdzlatos attekintése,
kilénésen...
*  adasvétel
* vallalkozasi szerz8dés
" megbizasi szerz8dés

(¢]
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= szallitasi szerz6dés
" bérleti szerz6dés

4.1.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiaddsénak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a résztvevs
kérésére kiilén igazolas kertil kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén kerill kiadasra a tanusitvany.

4.2. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.2.1.

Megnevezése?:

Villalkozdsok pénziigyei T

4.2.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban énalldan alkalmazni.

4.2.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalésuld jelenlétét igényls
képzés: frontalis oktatas, egyéni feladatmegoldas, online
megvaldsulé dra, az online dra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas mellett 6nallé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldds , iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.2.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

Az adott témakér/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelen a mddszerek a kovetkezék
lehetnek: el6adds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egydittes
és 6ndllé tananyag feldolgozas, 6nalld tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitoltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.2.5.

Oraszama

60

4.2.6.

Beszamithatd draszama®:

30

4.2.7

A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Vallalkozdsok pénziigyei

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel
® Kontaktdrétol eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszaméba beszamithaté - egyéb esetben nem relevéns

10 /
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Képzési program
Villalkozdsi mérlegképes kényveld

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
draszama;:

60

Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

I. A pénziigyi rendszer intézményei

® Bankrendszer, pénzteremtés
® Bankmlveletek tartalma és felhasznalasi
lehet8ségiik
o aktiv bankmdveltek
o passziv bankmdveltek
o semleges bankmdveltek
* Ajegybank kiilénleges szerepe
e Tdkepiac
o t6kepiac sajdtossagai
o t6kepiaci miveletek
* jegybank feladata és sajatos ligyletei

1. Kiemelt pénziigyi (és hasonlé) termékek
*  Afizetési forgalommal kapcsolatos termékek
o fajtak
o Ugyletek
o jellemzék
e Valuta, deviza
o jellemzdik
o Ugyletek
O  értékelési sajatossdgok
e Hitelezés
o fajtak
o  ugyletek
o jellemzék
o Ertékpapirok

o fajtak
o jellemzék
o ugyletek

o értékelési sajatossagok
e  Biztositdsok

O  lényegesebb fajtdk

O lényegesebb jellemz8k

II1. Pénzligyi szamitasok végrehajtasa és kapott
eredmények értelmezése
* Jelenérték fogalma, t6ke alternativakéltsége
® Netto jelenérték szamitasa és szerepe
O anettd jelenérték szamitas
végrehajtasa
O anettd jelenérték szamitas
alkalmazésa
®  Megtérllésirata
®  Megtérilésiids
e Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitasa
o akamatos kamat alkalmazésa
egyszer(i pénzligyi termékek esetén
o Orokjaradék, névekvé tagu 6rokjaradék
o a(ndvekvs tagu) 6rokjaradék
kiszdmitasa

o a(névekvd tagu) orokjaradék szamitas

alkalmazasa egyszer(ibb termékek
esetén
®  Annuitas

i1 /
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O annuitas kiszamitasa 7
©  annuitas alkalmazasa egyszer(ibb
termékek esetén
®  Nomindlis és redlkamatlab
o fogalmielhatarolas
o azinflacié szerepe a pénziigyi
szdmitasokban
® Reészvényarfolyamok meghatarozasanak
alapvetései, egy részvényre juté eredmény
® Projektek értékelése diszkontalt cash flow
maddszerével
® Beruhdzasi déntések
¢ Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolédé
termékek
o azarfolyamkockazat mibenléte
o azarfolyamkilénbség
o azarfolyamkockazat fedezése
e  Akockazat
o akockazat és a hozam ésszekapcsolasa
o adiverzifikacio szerepe
o aCAPM modell vazlatos ismertetése
e Avadllalatfinanszirozas
O atdkén keresztiili finanszirozas
o  ahitelen keresztili finanszirozas

IV. Pénziigyi mutat6k szamitasa és elemzése
® A pénziigyi mutatok szdmitasanak indokai
*  Pénziigyi mutatdk értelmezése és annak korlatai

4.2.8.

A tananyagegység/témakdor/modul
elvégzésérsl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

Atananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztveve kérésére kiilon igazolas kerdil kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatéarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén kerlil kiadasra a tanusitvany.
]
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4.3. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4.3.1. Megnevezése Kdnywviteli ismeretek
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmiban részletezett
4.3.2. Célja: ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a

tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja sordn a gyakorlatban énalldan alkalmazni.

Megvaldsitdsa sorén alkalmazott

i munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényl6
képzés: frontalis oktatas, egyéni feladatmegoldés, online
megvalosuld dra, az online dra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé
6nallo tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nalld tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegoldds , irdnyitott tanulas, e-learning, digitélis
platformon valé 6néll6 tananyagfeldolgozas.

Megvalésitdsa soran alkalmazott

gk képzési médszerek:

Az adott témakér/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a mddszerek a kévetkezdk
lehetnek: el6adds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes
és 6nall6 tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitéltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitoltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett iranymutatis.

4.3.5, Oraszama

100

4.3.6. Beszamithatd draszama?:

50

4.3.7 A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozés(ok)
megnevezése:

Kénywviteli ismeretek

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
draszama:

100

elemei:

Kapcsolédé foglalkozas(ok) tartalmi

® Abeszdmold részeinek ismertetése,
szerkezetének bemutatasa
* Vagyonielemek
o mérlegképessége
o  besorolasa
©  avagyon prezentalasa: mérleg
Osszeallitésa statikus adatok alapjan

* Kontaktorétdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithatd - egyéb esetben nem relevans

13 /
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Leltar 6sszeallitasa, leltar alapjan mérleg T
Osszeallitasa
Valtozasmérleg
O  gazdasdgi események azonositasa
o események elhelyezése a
valtozdsmérlegben
Eredményt képz§ tételek
O  azonositasa
o besoroldsa
o azeredmény prezentdlasa:
eredménykimutatas dsszeallitasa
megadott adatok alapjan
Fékdnyvi kényvelés
O nyitas
szamlasoros kényvelés
idésoros kényvelés
zarlati tételek
Osszesit6-ellendrz6 kimutatasok
Osszedllitasa
O beszamold szdmszaki részének
Gsszedllitasa a kdnyvelés adataibdl
Analitikus nyilvdntartasok
o analitikus nyilvantartdsok megnyitasa
o folydszamla analitikus nyilvantartasok
vezetése
o készlet analitikus nyilvantartasanak
vezetése
O targyieszkdz és immaterialis javak
analitikus nyilvantartdsidnak vezetése
o analitikus nyilvantartasok zarasa
Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolisok
o alapvet6 események: beszerzés,
értékesités, visszakdildés, engedmény,
karesemény, selejtezés, egyéb alapveté
események
o értékelési kérdések (ideértve az
értékvesztést is)
o készletnyilvantartasi modszerek
KGvetelések alapvetd gazdasagi eseményei
o  alapvetd események elszamoldsa
o  értékelési feladatok (beleértve az
értékvesztett és a behajthatatlan
kévetelést is)
Koltsegelszamolas, sajat termelés( készletek
elszamoldsa
o koltségek gy(jtése fajta szerint
(koltségnemek szerinti kényvelés)
o koltségek gydijtése felmeriilés helye szerint
(koltséghely/koltségvisels elszamolas)
©  masodlagos kéltségelszamolas
Id6beli elhataroldsok elszamolasa
Immaterialis javakkal és targyi eszkézékkel
kapcsolatos alapvetd gazdasagi események
elszamolasa
O abekerilési érték részei
o értékcsokkendsi médszerek
o értékesités, karesemény, selejt elszamolasa
O egyeéb alapvetd gazdasagi események
Idegen tékével kapcsolatos alapvetd gazdasagi
események elszdmolasa

O O O O
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munkavallald
szallitd
hitelez6
allam
® Sajat tékével kapcsolatos alapvetd gazdasagi
események elszdmolasa
o alapitas
o  tékeemelés
o  tokeleszallitas
o egyéb alapvetd gazdasagi események
¢ Idegen pénznemben kifejezett tételekkel
kapcsolatos alapvets események elszédmoldsa
e Alapvetd addzasi és szdmviteli kapcsolatok

O O O O

4.3.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a
résztvevs kérésére kiilon igazolas kerdil kiallitasra.

A7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén keriil kiadésra a tanusitvany.

4.4. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.4.1.

Megnevezése

Adézasi ismeretek

4.4.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegyseghez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban 6nalléan alkalmazni.

4.4.3.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A kepzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontélis oktatds, egyéni feladatmegoldas, online
megvalésulé 6ra, az online dra keretében digitélis
platformon vald tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
6nalld tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6nall6 tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas , irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.4.4.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
képzési médszerek:

Az adott témakor/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport &sszetételének és
igényeinek megfelel6en a mddszerek a kévetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megheszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmaodszer, gyakorlati feladatok, egylttes
és 0ndllé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulas, egyeéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, hdzi feladat, elektronikus kitdltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.4.5.

Oraszama

120
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4.4.6.

Beszamithatd draszama®:

60

-

L

4.4.7

A megtanitand és elsajatitandd tananyagegység/témakdr/modul tartalma

L2

Kapcsolddd foglalkozés(ok)
megnevezése:

Adodzasi ismeretek

Kapcsolédo foglalkozés(ok)
draszdma:

120

Kapcsolédo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Az addzas tananyagegység keretében az egyes adénemek,
adoeljarasok f6 vonalaival kell tisztaban lenni, amely
értelemszeriien nem az ad6tanacsaddi szintnek felel meg.

I. Addjogi alapismeretek

Il. Az adéeljéras (Art., Air. és kapcsol6dé
kormanyrendelet)

I11. Altalanos forgalmi adé

IV. Személyi jévedelemadé

Az addztatas elvi alapja
Az addjogi norma, annak kellékei

Eljarasi alapelvek

Addzd

Addhatdsagok

Képviselet

Egyes addigazgatasi eljarasok

Ellendérzés folyamata

Jogorvoslat az eljardsok soréan
Jogkovetkezmények

Az ad6hatdsag altal nydjtott szolgaltatasok

Az addalanyisag az afaban

Addztatandd tranzakcidk kériilhatarolasa
Az 4fa alapja (nem specidlis esetekben)
Az afa mértéke

A kbzdsségen belilli termékértékesités
sajatossagai

Az export értékesités sajatossagai

Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai
Az 4fa megosztasa

A forditott addzés esetkérei

Az add bevallasa és elszamolasa
Szamlazés

A személyi jovedelemadé személyi és targyi
hatélya
Alapvet§ fogalmak (jovedelem, bevétel, koltség
stb.)
Maganszemély altal kapott juttatisok
csoportositdsa az szja szempontjabdl
O  Osszevonandd jévedelmek
" nem 6nalld tevékenységbdl
szarmazd jévedelem kezelése
az szja-ban

® Kontaktérétdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevans
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*  0nalld tevékenységhdl
szarmazd jovedelem kezelése
az szja-ban

" egyéb jovedelmek kezelése
az szja-ban

"  Osszevontan adézé
jévedelem utani add

szamitdsa

e személyi
kedvezmény

e els6 hazasok
kedvezménye

® csaladi kedvezmény

® négyvagy
tobbgyermekes
anydk

o kuldn addézé jévedelmek
" Kkilén adodzé jovedelmek
fajtai
" egyénivallalkozé addzasa a
személyi jovedelemadd
rendszerében/vallalkozdi
személyi jovedelemadd és
atalanyadézas
" |ényegesebb elemeinek
addzasa (kiléndsen:
vagyonatruhdzas,
tékejovedelmek)
* Kifizetét terhelé szja kiemelt eseteinek kezelése
az szja-ban
o béren kivili juttatds
o  egyes meghatarozott juttatdsok
o kamatkedvezménybél szarmazé
jovedelem
®* Nem addkoteles jovedelmek
o addmentes juttatdsok, addmentes
bevételek
o bevételbe nem szamité tételek
® Azado bevallasa és elszamolasa, az adoelbleg

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék, szocidlis
hozzdjarulasi ado)
e Atdrsadalombiztositas elvei
*  Atarsadalombiztositas fogalmi rendszere
e Atarsadalombiztositési elldtasok
O  egészségbiztositasi ellatdsok
o nyugdijbiztositasi ellatdsok
© anem tarsadalombiztositasi ellatdsok
(csaladi tdmogatdsok, korhatar el6tti
ellatasok)

e Szocialis hozzéjarulasi add
O azaddtargya
o azadd alanyai és a kapcsolddd
jogviszonyok
mentességek
© azado alapja kifizeténél és
természetes személynél (egyéni
vallalkozd)
o afizetendd ado¢ alapjénak plafonja

(@]
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o adoémérték

o kedvezmények
* teljes kedvezmények
"  részkedvezmények

* Tarsadalombiztositasi jarulék

O  biztositottak

o ajarulék alapja

O ajdarulék mértéke

o kedvezmények

VI. Tarsaséagi adé
® Atdrsasagi ado alapelvei
® Azadé alanyai, az adéalanynak nem mindsil&k
* Azadokotelezettség terjedelme
® Az adokotelezettség keletkezése és
megszlinése
Az addalapot néveld tételek
Az addalapot csdkkentd tételek
Addkedvezmények rendszere
Az ad6 megallapitasa, a nyereségminimum
(részleges) adémentesség esetei a tarsasagi
addban
Az ad6 bevallasa és elszamolasa
e AzaddelGleg és annak mérséklése

VI. Helyi adék
® Ahelyi addztatés elvi alapja
®  Vagyoni tipusut addkkal kapcsolatos szabalyok
(vdzlatos!): épitményadd és telekadd
O adokotelezettség
adod alanya
adé alapja
ado mértéke
ado elszamoldsa, beszedése
o addémentesség
® Kommunalis jellegli addk (vazlatos!):
maganszemélyt terhel8 kommunalis adé,
idegenforgalmi adé
o adokételezettség
ado alanya
adé alapja
ado mértéke
ado elszamolasa, beszedése
adomentesség
e Helyiipardzési add
O aziparizésitevékenység (
o adokotelezettség keletkezése és annak
megsz(inése
o azadd alapja
* altalanos meghatérozas
" egyszer(sitett meghatéarozas
az add mérték
adémentesség, addkedvezmény
ado csokkentése
addalap megosztasa
ado bevallasa, adé megfizetése,
addelbleg

O O O 0

O 0 @ 0 0O

O O O 0O o

VI. KIVA
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e Alanyai (feltételek is) —’
e Alapja
e Mértéke
*  Alanyisag megsz(inése
® Azadd bevallasa és elszamoldsa
VII. KATA
e Alanyai
e Mértéke

® Alanyisag megsziinésének esetei
®  Kapcsolédd specidlis adatszolgéltatasok

VIII. Egyéb addk

Az egyéb adok esetén kizarélag az alapesetekkel kell a
képzésben résztvevének tisztaban lennie, a
specialitdsok, részletszabalyok nem sziikségesek

Az egyes addk alanyai

Az egyes add targya

Az egyes addk addalapja

Az egyes addk mértéke

Kulesfontossagu kedvezmények

Erintett adénemek
o szakképzési hozzajarulas
O gépjarmiadd, cégautd add
O innovéacids jarulék

4.4.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiaddsanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevd kérésére kiilén igazolds kerdil kiallitasra.

A7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.5.1.

Megnevezése

Szdmvitel és ad6zas digitalis kérnyezetben

4.5.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkdja sordn a gyakorlatban 6nélléan alkalmazni.

4.5.3.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tdvolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényls
képzés: frontdlis oktatas, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, online megvaldsuld éra, az online éra
keretében digitélis platformon valé tananyagfeldolgozds.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényld
6nélld tanulas (tdvoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nallé tananyagfeldolgozés, egyéni

Szakértd szigndja: L
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feladatmegoldés , iranyitott tanulds, e-learning, digitém
platformon valé 6néllé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott

Az adott témakdr/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a mddszerek a kévetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyiittes

45.4. ;
képzési mddszerek: és 6nalld tananyag feldolgozds, 6néll tanulds, egyéni- és

csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, hdzi feladat, elektronikus kitéltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4,55, Oraszadma 60

4.5.6. Beszamithaté draszama®: 30

4,57 A megtanitandd és elsajatitand tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozés(ok)
megnevezése:

Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
draszama:

60

Kapcsolédoé foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Kimutatasok rogzitése, generalasa
®  Azadat- és informaciokezelés, személyes adatok
védelme
*  Azelektronikus adatbazisok biztonségos
mentése, anyagok archivalasa
e Online kommunikacidszolgaltatasok (e-mail,
hang-és videdalapu kommunikéacid)
° Szbvegformazas (kimutatas készités stb.)
e  Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitasok,
diagrammok)
e  Prezentaciokészités
Konyvelés szamitégépen
° Feladatok a fokonyvi és pénziigyi rendszerben

o fokonyvi és analitikus nyitas

o  folydszamla konyveléshez kapcsolddd
bejovo vagy kimend szamlék, ( a
szamldk targya kapcsolodhat a
készletekhez, a targyi eszkozokhoz,
immateridlisjavakhoz, nyujtott vagy
igénybevett szolgaltatasokhoz, stb.)

o apeénztarral kapcsolatos gyakrabban
eléfordulé gazdasagi események
elszamolasa,

o abankszamlakkal kapcsolatos események
rogzitése,

o avegyes naplohoz kapcsolhat6 gazdasdgi
események fokonyvi konyvelése,

o egyszerll bérszamfejtési feladat, bérfeladas
elkészitése, konyvelése,

o azarashoz (havi, negyedéves, éves)

® Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémaba beszémithatd - egyéb esetben nem relevéns
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o

° Feladatok a targyi eszkéz alrendszerben

(@]
o

° Feladatok az egyéb analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

* A munkaltaté vagy a kifizet6 4ltal
foglalkoztatott biztositottak adatairél sz6l6
bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)

*  Bejelentd és valtozasbejelentd
elektronikus adatlap az egyszertisitett
foglalkoztatasroél sz616 2010. évi
LXXV. torvény értelmében a 2010.
augusztus 1-jétkdvetden létesitett
egyszerlisitett foglalkoztatas adatairdl
(T1042E)

*  Havibevallds a kifizetésekkel, juttatasokkal
Osszefliggd adorol, jarulékokrol és egyeb
adatokrol, valamint a szakképzési
hozzéjarulasrol (08-as bevallas)

*  Bevallas a kiegészit tevékenységet
folytaténak nem minésiilé egyéni
vallalkoz6 és a mezégazdasagi Gstermel
szocidlis hozzajarulasi ad6 és jarulék
kotelezettségeirél (58-as) bevallds

o Atvezetési és kiutaldsi kérelem az adoszamlan
mutatkozo tulfizetéshez (17-es bevallas)

° Bevallas a személyi jovedelemadd, a
Jarulék, az egyszer(sitett kozteherviselési
hozzdjarulés, a szocidlis hozzajarulasi
adorol, mindezek helyesbitésérsl,
onellendrzésérdl (évszamSZJA)

*  Bevallas egyes adokotelezettségekrél az
allamhéztartassal szemben (01-es bevallas)

* A munkaltatd, kifizeté 6sszesitett igazolasa a
személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallas)

* BEJELENTO LAP a

kapcsolodé szamviteli feladatainak
elvégzése, beszamolo Osszeallitasa, stb.

° Feladatok a készlet alrendszerben
(Amennyiben a feladat évkézben folyamatos
értékbeli és mennyiségi nyilvantartas vezetését
irja el a készleteknél.)

nyito raktari készletek felvitele a
megadott adatok alapjan,

beszerzés, visszakiildés, mind&ségi
engedmény rogzitése,
anyagfelhasznalas FIFO vagy
atlagédrasmaddszerrel

értékesités

egyéb készletcsokkenések konyvelése
(hiany, selejtezés stb.)

nyito targyi eszkdz adatok felvitele
beruhazds esetén a targyi eszkézék
aktivalasa, immateridlis javak felvezetése
az analitikaba,

allomanycsokkenések konyvelése (pl.
értékcsokkenési leiras konyvelése, targyi
eszkdz értékesitése)

21

Szakeértd szignoja:




Vas Megyei SZC Horvath Boldizsar Kdzgazdasagi és Informatikai Technikum Képzési program
B/2021/001799

Vallalkozasi mérlegképes konyveld

tarsadalombiztositasra jogosultakrol,
valamint ezen ell4tdsok fedezetérsl
sz616 2019. évi CXXIL. tv. 44. §-a,
illetve a 71. § (2) és (7)bekezdése
alapjan az egészségiigyi szolgaltatasi
Jarulékfizetési kotelezettség bejelentésére
(T1011U-s bevallas)

e Altalanos forgalmi ado bevallas (65-8s
bevallas)

*  Bevallas a helyi ipartizési adordl dllandé jelleg
ipariizési tevékenység esetén (HIPA)

*  Adatlap munkéltatotol szarmazoé jovedelemrél,
az ado és adoel6leg levonasardl a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap
évszam)

*  Akisaddzo vallalkozok tételes adojanak éves
bevallasa (KATA)

*  Nyilatkozat a nulla értékadatt bevallas
kivaltasarol (NY-es bevallas)

° Adatlap a gépjarmiiadéval kapcsolatos
mentesség, kedvezmény vagy szlineteltetés
igénybevételének bejelentéséhez (GJADO)

4.5.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a
résztvevd kérésére kiilon igazolas kerdil kiallitasra.

A7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén ker(il kiadasra a tandsitvany.

4.6. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.6.1.

Megnevezése

Pénziigyi szamvitel

4.6.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegyseghez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban 6nélléan alkalmazni.

4.6.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontdlis oktatas, egyéni feladatmegoldds, online
megvalosuld dra, az online dra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylg
6nalld tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nall6 tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldds , iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.6.4.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott
képzési médszerek:

Az adott témakér/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a mddszerek a kévetkezdk
lehetnek: el6adds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egylittes
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és 6nall6 tananyag feldolgozas, &nalld tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitoltése, irasbeli

felelet,

hazi feladat,

elektronikus

kitolt6rendszerek

hasznalata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett iranymutatas.

4.6.5.

Oraszama

300

4.6.6.

Beszamithatd draszama’:

150

4.6.7

A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakdr/modul tartalma

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi szamuvitel

Kapcsol6dd foglalkozas(ok)
draszama:

300

Kapcsolédo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

A beszdmolasi rendszer

o beszamol6 formajanak
meghatarozasa (éves beszamolo,
egyszerlsitett éves beszamolo
[mikrogazdalkodoi is],
egyszerlsitett beszamolg,
konszolidalt éves beszamolo)

o nyilvanossag (kbzzététel, letétbe
helyezés)

Immateriélis javak

o megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapvetd és kiilonleges

helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
esemeények (szintetikus és analitikus

nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
Targyi eszkozok
o megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapvet6 és kiilonleges

helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
esemeények (szintetikus és analitikus

nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
Befektetett pénziigyi eszkdzok
o megjelenitése és besoroldsa

o crtékelése alapvetd és kiilonleges

helyzetekben

o terililetével kapcsolatos gazdasagi
esemenyek (szintetikus és analitikus

nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
Készletek
o megjelenitése és besorolasa

o ¢rtekelése alapvetd €s kiilonleges

helyzetekben

o ftertiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus

7 Kontaktorétél eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés 6raszémaba beszamithatd - egyéb esetben nem relevéns
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nyilvantartas)
o akiegészité mellékletben
o Kovetelések
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéntartas)
o akiegészité mellékletben
e Ertékpapirok
o megjelenitése és besoroldsa
o értékelése alapveto és kiilonleges
helyzetekben
o terilletével kapcsolatos gazdasagi
események
o akiegészité mellékletben
®  Pénzeszkozok
o megjelenitése és besoroldsa
o ertékelése alapvetd és kiillonleges
helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
e Sajat toke
o megjelenitése és besorolasa
o  ertékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus €s analitikus
nyilvéntartas)
o akiegészitd mellékletben
e  (Céltartalékok
o  megjelenitése és besorolasa
o ¢rtékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o fteriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
o Kotelezettségek
o megjelenitése €s besoroldsa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
o Idobeli elhatarolasok
o megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvet6 és killonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéntartas)
o akiegészité mellékletben
e Azeredménykimutatas
o lehetséges formai
o tételeinek tartalma
o tételeinek megjelenitésének
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idézitése

o teteleivel 6sszefliggd gazdasagi
események

Cash flow kimutatéas

o acash flow kimutatas 6sszeéllitdsa

o acash flow meghatarozasanak
modszertana

o acash flow kimutatés korrekci6i

Valos értéken torténd értékelés

o altalanos szabélyok, valds értékelés
szabalyozasa

o valds értékelés szempontjabol relevéns
vagyoni elemek csoportositasa, ezzel
Osszefliggo tigyletek

o  fedezeti iigyletek szamvitele

Sajatos beszamolasi helyzetek

o  eldtarsasagi beszamolo

o veégelszdmolds és kényszertorlés

szamviteli feladatai

felszamolas szamviteli feladatai

csédeljaras szamviteli vonatkozésai

kényszertorlés szamviteli feladatai

devizanemek kozotti attérés

szamviteli feladatai

o  bizalmi vagyonkezelés

Atalakulasok, egyesiilések és

killonvélasok szamviteli szabalyozésa

o  formaviéltas szamvitele

o egyesiilések szamvitele

o kulonvalasok szamvitele

o ,beolvadasos kivalas” szamvitele

Ellen6rzés-6nellenérzés szamvitele

Altalanostol eltérd szabalyok alkalmazéasa

o egyszerlsitett éves beszamolora
vonatkozo6 eltérések

o mikrogazdalkodoi egyszeriisitett
éves beszamoldra vonatkozé
eltérések

o egyszerlsitett beszamoldra
vonatkozo eltérések és az egyszeres
kényvvezetés alapvonasai

O O O O

]

4.6.8.

A tananyagegység/témakoér/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevé kérésére kiilén igazolas keriil kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén

a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.
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4.7. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

Pénzligyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és

4.7.1. Megnevezése .,
ellendrzése
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
4.7.2. Célja: ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a

tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban 6nalléan alkalmazni.

Megvaldsitdsa soran alkalmazott

4.7.3.
? munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényls
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, online megvaldésulé éra, az online éra
keretében digitalis platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
0nall6 tanulds (tdvoktatas): tavoktatési tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6ndllé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas , iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6néllé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.7.4.
! képzési modszerek:

Az adott témakor/tananyagegység/foglakozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport &sszetételének és
igényeinek megfeleléen a mddszerek a koévetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyuttes
és 6ndllé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, hdzi feladat, elektronikus kitdltérendszerek
haszndlata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatds.

4.7.5. Oraszama

80

4.7.6. Beszamithatd draszama®:

40

4.7.7 A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolddd foglalkozés(ok)
megnevezése:

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és
ellendrzése

Kapcsolédo foglalkozés(ok)
draszama:

80

Kapcsol6do foglalkozds(ok) tartalmi
elemei:

I. A beszamolé 6sszedllitasa

* Anyitds folyamata, a zaras folyamata
o Osszesité-ellendrzé kimutatasok készitése
* A beszdmol6 szamszaki részének 9sszedllitasa
* A kiegészito melléklet tartalma és 6sszeallitasa
o akiegészitd mellékletben
szerepeltetend6 adatok — 4ltalanos
eléirasok

& Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszamaba beszémithatd - egyéb esetben nem relevans

26 (

Szakértd szigndja:




Vas Megyei SZC Horvath Boldizsér Kézgazdasagi és Informatikai Technikum Képzési program
B/2021/001799 Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld

o akiegészité mellékletben
szerepeltetend6 adatok — tételes
el6irasok

*  Azizleti jelentés tartalma és Osszedllitasa
o azlzleti jelentésben szerepeltetendd
adatok — dltalanos el6irdasok
o azlizleti jelentésben szerepeltetend
adatok — tételes eldirdsok
* Azegyszerisitett éves beszdmol¢ eltérései és
adattartalma, annak 6sszeallitasa
* A mikrogazdalkoddi egyszeriisitett éves
beszamol¢ eltérései és adattartalma, annak
Osszeallitasa
e A konszolidalt éves beszamol eltérései és
adattartalma, annak dsszeallitasa
* A beszdmold kozzététele
*  Abeszamol¢ letétbe helyezése

I1. Ellenérzés

e  Alapvetések
o azellenbrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellendrzés fajtai
o azellendrzés eszkozei
o azellenérzési munka fazisai

e A tulajdonosi ellen6rzés

A vezetdi ellenérzés

o terlletei

o fajtai

o soran tipikusan eléallitott
dokumentumok

o megallapitasai
e Adoellentrzés

o azadoellenérzések fajtai

o azadoellendrzés soran kovetendd

eljaras, jogorvoslat

o azadoéellenérzés megallapitasai

o azaddellendrzés jogkdvetkezményei
e Konyvvizsgélat

o alapelvei

o jogallas,

o megbizas elfogaddsat megeléz6
feladatok

o megbizas elfogaddsa

o folyamata

o tervezése, vizsgélati programja

o akonyvvizsgalati bizonyitékok
gylijtése, vizsgalati program
végrehajtasa

o akonyvvizsgalati bizonyitékok
kiértékelése

o akonyvvizsgald jelentése
e Egyéb ellenérzések (vazlatos!)

II1. Elemzés
e Azelemzés célja, fogalma
e |d6horizont, id6tavok
® Alapvetd modszerek (kvantitativ, kvalitativ)
o ismertetése
o alkalmazhatdsaga
o korlatai
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o Koltségelemzés T
o Osszehasonlitd viszonyszamok
o kozvetlen kéltségek vizsgélata
o kézvetett koltségek vizsgalata
e Eredményelemzés
o eredménykimutatas elemzése
o fedezeti pont, izembezarasi pont, ,
gazdasagi kalkulacid
o jovedelmi helyzet elemzése
® indikatorok
"  megtérilési ratdk
*  hatékonysagi mutatdk
o fedezeti 6sszeg elemzése
" termékszint(i fedezeti 6sszeg
elemzés
* globdlis szint(i fedezeti 6sszeg
elemzés
O azeredmény tervezése
e Mérlegelemzés
O vagyoni helyzet elemzése
= vertikdlis mutatdk
" horizontélis mutatdk
o pénzlgyi helyzet elemzése
"  mutatészamok
*  likviditasi mérlegek
= cash-flow kimutatas
* Stratégiai elemzés (pl. termékéletgsrbe, BCG
matrix, SWOT, Porter)
e Tervezés
o eredménytervezés
o mérlegterv
o pénzlgyiterv

A tananyagegység/témakoér/modul
elvégzésérdl sz616 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

4.7.8.

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérsl a
résztvevs kérésére kiilon igazolas kerdl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végeén keril kiaddsra a tandsitvany.

5. Csoportlétszam

5.1. | Maximalis csoportlétszdm?:

40 f6

¢ Zart rendszert elektronikus tévoktatés esetén nem relevans.
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6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrol sz616 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdn yi munkdjénak
frdsban, széban vagy gyakorlatban térténé ellendrzési és értékelési médjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté
formadit is.

El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

6.1.
Résztvevs kérésére biztositott.

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tdmogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejleszts értékelés lehet irasbeli, év/vagy szdbeli, év/ vagy gyakorlati beszamoltatas.
Az ismeretek szamonkérésének maédjai:

o Visszakérdezés,

6.2. |, Gyakorlati feladatmegoldas,

o Képzésben résztvevd visszajelzései,
. Beszélgetés

o Feladatlap kitéltése,

o Hazi feladat ellendrzése,

0 irasbeli felelet.

A fenti fejleszt8 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

Résztvevé zard (szummativ) értékelése:

Minden tananyagegység végén a tanulasi eredmények mérése modulzard vizsgaval torténik.

A megszerezhetd mindgsitések:
o Megfelelt

o Nem felelt meg

63
A megszerezhet6 mingsitésekhez tartozé kovetelményszintek:

o Megfelelt: a modulzérdkon legaldbb 60%-0s teljesitmény

o Nem felelt meg: a modulzardkon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

A képz6 hataskorébe utalt programkévetelménymodul tanuldsi eredményének mérése:
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] Programkdévetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek T
Programkévetelmény-modul sorszama: 1
Id6tartama: 90 perc
A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Tartalma: a részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kévetkez6 feladattipus megoszlasban:
* Tesztfeladatok (40 %)
® Esszé jellegli feladatok (30 %)

e  Szamitasi példdk (30 %)

Programkévetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénzligyei

Programkdévetelmény-modul sorszama: 2

Idétartama: 90 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Tartalma: a részletes szakmai kovetelmények barmelyike a kovetkez§ feladattipus megoszlasban:
* Tesztfeladatok, esszé (30 %)

®  Szamitasi példak (70 %)

Programkévetelmény-modul neve: Kényvviteli ismeretek
Programkévetelmény-modul sorszama: 3
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Tartalma: a részletes szakmai kovetelmények barmelyike a kovetkezé feladattipus megoszlasban:
® Tesztfeladatok, esszé (15 %)
® Nagypélda (szamitds) (50 %)

® Kispeldak (szamitas) (35 %)

Programkévetelmény-modul neve: Szémvitel és adézas digitalis kérnyezetben
Programkévetelmény-modul sorszdma: 5
Id&tartama: 90 perc

A mérés mddszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevd rogzit,
kimutatdsokat general, bevallasokat készit korszer( IT kérnyezetben

Tartalma: a részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kévetkezd feladattipus megoszlasban:

® Kimutatasok rogzitése, generalasa (20 %)
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® Konyvelés szamitégépen (50 %)

* Bevallasok készitése (30 %)

Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkdvetelmény-modul sorszama: 6
Idétartama: 120 perc
A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitds)
Tartalma: a részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kévetkezd feladattipus megoszlasban:
e Tesztfeladatok, esszé (15 %)
e Nagypélda (szamitas) (55 %)
*  Specidlis szdmviteli teriilet szamonkérése (szamitas) (30 %)
Programkovetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok Gsszeallitésa, elemzése és ellendrzése
Programkovetelmény-modul sorszama: 7
Id6tartama: 120 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Tartalma: a részletes szakmai kovetelmények barmelyike a kévetkezs feladattipus megoszlasban:
e Tesztfeladatok (20 %)
e Esszé példa (15 %)
e  Szamitasi feladatok (40 %)

* Ellen6rzési dokumentum készitése (25 %)

Programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének - az agazatért felel6s miniszter &ltal
meghatarozott - kdzponti mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Addzasi ismeretek

Programkdvetelmény-modul sorszama: 4

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: az dgazatért felel@s miniszter altal kiadott kozpont irasbeli feladatlap (teszt, esszé,
szamitas)

Tartalma: a részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kévetkez feladattipus megoszlasban:

e Tesztfeladatok esszé (35 %)

e  Szamitdsi példak (65 %)
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Felmentések a modul tanuldsi eredményeinek mérése alél:

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet Gzleti képzési dgon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdaségtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd
felmentést kap a kovetkez8 programkévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Véllalkozasok pénzligyei
Kényvviteli ismeretek

Addzési feladatok ell4tasa
Pénzligyi szamvitel

Pénzligyi kimutatasok 6sszeallitasa, elemzése és ellenérzése

A felsBoktatésban szerezhet§ képesitések jegyzékérdl és U] képesitések jegyzékbe térténd felvételérsl
sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kézgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasdgtudomanyi képzési terlilet szadmvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kézgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd felmentést kap a kévetkezé programkdvetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozdsok pénzigyei
Kényvviteli ismeretek

Addzasi feladatok ellatasa
Pénzlgyi szamvitel

Pénzlgyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellenérzése

A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé fel-mentést kap a kovetkezd
programkévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Villalkozdsok pénzlgyei

Kényvviteli ismeretek

A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténé felvételérs
sz616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felséoktatasi
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intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkez felmentést kap a
kévetkezd programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Az Addtandcsadd szakképesitéssel és az Addtanacsadd szakképesités-rdépiiléssel rendelkezé
felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése algl:
Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozdsok pénziigyei
Kényvviteli ismeretek

Addzasi feladatok ellatasa

A Pénzlgyi és szamviteli ligyintéz6 szakképesitéssel és a Pénzlgyi és szdmviteli ligyintéz§ szakmaval
rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Koénywviteli ismeretek

Szamvitel és ad6zas digitélis kérnyezetben

Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kovetkezé prog-
ramkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
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7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei

A képzés elvégzésérél szolo

TANUSITVANY

Ll 2 2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
igazolas megnevezése:
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
Minden tananyagegység/modul sikeres legaldbb 60%-ra torténd
elvégzése.
A képzés elvégzésérél szl
20 e ; ;
igazolds kiadasanak feltétele(i): Egyéb feltételek:
A képzésben résztvevs hidnyzasa modulonként nem haladhatja
meg a minimalis 6raszam (konzultacié/kontakt dra) 30%-4t.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
Elméleti oktaté: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnyédban a képzési tartalomnak
megfelel6 fels6fokl végzettséggel és szakképzettséggel vagy
felsé6foku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
8.1. | Személyi feltételek: megfelel6 szakképesitéssel rendelkezé oktatd.
Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfelel felséfoku
vegzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terlletének megfelel§ szakképesitéssel és legaldbb 6téves
szakmai gyakorlattal rendelkez6 oktatd.
Az oktatot képzé intézmeény foglalkoztatja munkaszerzddéssel,
8.2 Személyi feltételek biztositdsanak megbizasi szerz6déssel vagy az oktaté alkalmazasat bizonyité mas
mddja: szerz6déssel.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igényl6 képzési rész
esetén: a résztvevsk Iétszaméanak megfelels oktatéterem a hozza
kapcsolédd berendezési targyak: flipchart, tabla vagy kivetits, a
résztvevéi és tanari létszamnak megfeleld asztal és szék.
Egyéb eszkozok:
e Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzok
® Internethozzaférés, wi-fi
e |rodatechnikai eszk6zok
8.3. | Targyifeltételek:

e lrodai szoftverek (szévegszerkeszts, tablazatkezeld,
adatbdziskezeld, prezentacids)

e |ktatérendszer vagy dokumentumkezel rendszer

e Jogtar

® Szamitégépes szoftver (Integralt igyviteli rendszer,
amely magaban foglalja a fékényvi kényvelés, pénziigy,
targyi eszkdz, bér, készlet analitika teruleteket)

e ANYK

® Prezentdcios eszkézok és irodai szoftverek
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A képzéshen részt vevé interaktiv és tdvolléti kapcsolattaﬂ
megvaldsulé jelenlétét igénylég, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén tovabba:

* intézmény részérdl ez el6z8ekben felsoroltak: a képzési
program megvaldsitdsdhoz sziikséges szamitdstechnikai
eszkdz6k — a prezentacidt is lehetdvé téve, internetelérés, a
képzési programban alkalmazott szoftverek, ANYK, jogtar
(internetes is lehet), iktatd vagy dokumentumkezeld
rendszer

. képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevéi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkdzék
(példaul laptop/személyi szémitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés, valamint a képzés
elvégzéséhez szilkséges szoftverek és rendszerek (elérése),
jogtér, ANYK

A kepzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkozok meglétét a
felnéttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
Térgyi feltételek biztositasanak egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony alapjan biztositja.

e mdédja:

A képzésben részt vevs interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalésulé jelenlétét esetén a targyi feltételeket illetve a
rendszerek, szoftverek hasznalatat sajat maga biztositja.

9. Képesitd vizsga

A képesité vizsgat nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulé képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz6lé torvény
szerinti akkreditalé szerv dltal személytanUsité szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesit6
vizsga megszervezéséhez szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirisa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkovetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesit6 bizonyitvany allamilag elismert, nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tandsit.

A képesit6 vizsgira bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérsl (7.1. pont) a képzé intézmény altal a feln6ttképzési
adatszolgaltatdsi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek:

Képesitd vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére szolgald - az dgazatért felelSs miniszter
altal meghatarozott - kozponti és a képz& hataskérébe utalt programkdvetelmény-modulok szakmai
kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

A képesitd vizsgdra bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kévetelményeinek igazolasardl a képz8 intézmény &ltal, a felnSttképzési adatszolgaltatasi
rendszerben kiéllitott tanusitvény.

Szakért szignoja: L
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10. Az elézetes mindsités ténye

Szakeért6 nyilatkozata:

A képzési program el6zetes mindsitése megtortént.

—

Az el6zetes minGsités helye:

Budapest

Az el6zetes minGsités idSpontja:

2021.09.01.

Az el6zetes minGsitést végz6 felnbttképzési
szakértd neve:

Padar Tivadar

Az el6zetes minGsitést végz6 felnbttképzési
szakért6 nyilvantartasi szama:

FSZ/2020/000057

Feln6ttképzési szakértd alairasa:

oo [l

Feln6ttképz6 intézmény képviseldjének
alairasa:
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Szakértd szigndja:




ZARADEK

A Villalkozasi mérlegképes konyveld szakmai képzés képzési programjat a Vas Megyei SZC
Horvath Boldizsar K6zgazdasagi és Informatikai Technikum igazgatdjaként az oktatoi testiilet
szdmara elfogadasra javaslom.

Szombathely, 2021. augusztus 31.

igazgato

A fent nevezett képzési programot a szakképzésrdl sz61o 2019. évi LXXX. torvény 51. § (2)
bekezdés 1. pontjaban foglaltak alapjan az intézmény oktatdi testiilete a 2021. augusztus 31-
én tartott értekezletén elfogadta.

hitelesitd oktatoi testiileti tag hitelesité oktatoi testlileti tag



